
学校废止印章重启使用申请登记表
序号：                               


  填表时间：   年   月   日

	申请单位
	

	使用事由
	

	使用印章类别
	

	使用时间
	月   日   时   至    月   日  时    

	承办人
	
	办公电话
	

	
	
	手   机
	

	申请单位领导意见及公章
	

	学校机关部门
领导审核意见
	

	校领导审批意见
	


	党政办领导签字
	

	档案馆领导签字
	

	档案馆经办人签字
	

	使用人签字
	

	使用人信息
	现工作单位
	

	
	办公电话
	


	
	移动电话
	

	使用印章印模
	

	使用情况记录
	


注：1、此项表由党政办公室秘书科负责流转，待审批完后转档案馆，由档案馆通知承办人办理相应事项；此审批件不交经办人复印留存。
2、此表共两页，双面打印；
        3、对使用事由内容较复杂的的事项，需附详细的解释说明及证明材料，为领导决策提供参考；
4、所盖资料应留存复印件，此表、附件及说明材料应留原件，交学校档案馆保存。
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