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 南方医科大学关于做好学校

2016届本专科毕业生毕业工作的通知
学校机关各部（处、室），各学院、各附属医院，就业指导中心，顺德校区管委会：
根据年度教学工作安排，学校2016届本专科学生毕业工作将于近期展开。在前期征求各相关单位意见的基础上，根据学校实际情况，制定2016年毕业工作实施方案。

一、领导机构

成立毕业工作领导小组，人员组成如下：  

组  长：陈敏生  余艳红

副组长：姜  虹  昌家杰  胡  炜  文民刚  宁习洲

成  员：张  超  李金东  王  东  刘怒云  段俊杰  

刘海峰  李海燕  郭文明  章战士  顾  萍  

邹  莹  陈士良  各学院院长

二、时间安排

2016年5月下旬至7月上旬为学校毕业工作阶段。

三、主要工作及分工

（一）学生返校工作

教务处负责下发学生实习返校通知，普高本、专科生按教学安排将于5月30日前返校完毕，总务处负责协调学生住宿；各学院负责完成学生实习鉴定、实习成绩的汇总上报。

（二）毕业考核工作

1.毕业考试、毕业答辩、学位英语考试。各学院负责毕业考试的命题、监考、改卷、成绩上报，组织本科毕业生的论文答辩。教务处负责本专科学生毕业考试的时间、场地安排。外国语学院负责学位英语课程考试的命题、监考、改卷，教务处负责考试的组织。

2.毕业清考。教务处统一组织本专科学生的毕业清考，各学院负责毕业清考试卷的命题、改卷、成绩上报。
3.应届毕业生有关的成绩录入工作必须在2016年6月3日前完成。
4.论文答辩、毕业考核、毕业清考等工作安排另行通知。

（三）毕业资格审查及学位评定工作
各学院负责本专科学生毕业资格初审，并同时在教务系统中完成相关操作，教务处组织复审；各学位评定分委员会负责学位评定初审，初审结果经教务处汇总后，报学校学位评定委员会审定。

（四）毕业教育
在2016年5月16日—6月30日期间，开展“难忘毕业季，难舍南医情”毕业生主题教育活动，倡导毕业生爱校荣校、文明离校，营造毕业学子感怀母校、扬帆起航的校园文化氛围。毕业教育活动由学生处牵头组织，宣传部负责毕业教育的宣传工作，保卫处负责学生毕业期间的安全工作。活动的主要内容包括：
    1.毕业专题片。为全面展示我校毕业生风采，开展优秀毕业生访谈拍摄，毕业生在校点滴、最美毕业照等素材征集活动，制作毕业专题片，用镜头记录青春的美好时光，回味大学的独家记忆,于毕业典礼和学位授予仪式上滚动播放。毕业专题片由学生处、校团委统筹策划，各学院组织推荐，宣传部协助拍摄和制作。
    2.诚信还贷主题教育。为进一步加强我校贷款管理工作，进一步加强毕业生的诚信与感恩意识教育，举办“感恩助学，诚信还贷”专题教育活动。此外，学生处官方微信平台将开辟“诚信还贷”专栏，确保2016届已办理助学贷款毕业生离校前、后办理相关手续的顺利进行。
   3.毕业生座谈会。为了解和掌握广大毕业生思想动态、价值取向、择业就业以及对学校工作的建议，召开毕业生座谈会，让母校的声声叮嘱，点缀毕业生的青春记忆；让毕业生的字字箴言，成为南医大建设高水平大学的不竭动力。
   4.优秀毕业生风采展示。为进一步传承南医精神，发挥模范引领作用，增强毕业生爱校荣校的母校归属感，制作2016届优秀毕业生风采展示橱窗。与此同时，学生处官方微信平台将开辟“优秀毕业生分享”专栏，分享优秀毕业生的学习、生活经历。
    5.学院活动。各学院积极开展形式多样的活动，并以新闻稿的形式上报学生处（每学院至少1篇新闻稿），稿件将作为毕业主题教育专题，由学生处官方微信平台进行发布推送。

（五）毕业相关其它活动

1.毕业生评优评奖。学生处负责“杨帆女子奖学金”、“陈伟洪奖学金”、“郭泽伟科技创新奖学金”的评比；教务处负责“成绩优异毕业生”的评比。

2.毕业合影。各学院与教育技术中心预约时间，6月20日前完成毕业合影的拍摄。

3.选拔毕业典礼发言学生代表。学生处牵头，宣传部、教务处、校团委、研究生学院参加，共同选拔出2016届毕业典礼发言的学生代表（包括应届本科毕业生代表、应届毕业研究生代表、在校生代表）。

4.毕业前一周开放校史馆，由宣传部安排讲解员进行讲解。

5.举办物品交易活动：由校团委组织策划，在毕业生离校前一周举办物品交易活动，帮助毕业生合理处置个人物品，倡导轻装离校。

6.举办校园文化产品展示活动：由广东南方医大资产经营有限公司组织，在校园摆摊展示、售卖校园文化产品，营造温情的毕业季校园文化环境。

（六）毕业典礼、学位授予仪式 

时间、地点及组织形式另行通知。

（七）就业工作

各单位要认真贯彻落实学校毕业工作相关要求，做好就业工作；就业指导中心负责完成暂缓就业名单上报、就业派遣及毕业生档案邮寄、毕业数据上报等工作。

（八）毕业生离校
7月3日前全体毕业生离校完毕，各学院自行联系行李托运及用车安排。

（九）学籍档案整理及数据上报

各学院在毕业生离校后整理、装订、上报毕业生学籍档案；教务处负责整理毕业生学历、学位数据并完成电子数据注册。

四、几点要求

（一）高度重视，做好服务
学生毕业工作是学校教学工作的重要环节，是一项全局性的工作。各单位要高度重视，为学生的毕业、离校、就业等做好服务，让学生顺利离校、平安离校，严格按照毕业工作日程及分工安排认真落实，避免拖延影响学生顺利毕业的事件发生。

（二）正面引导，丰富活动

学校机关相关部门和各学院要深入到学生中去，积极开展丰富多彩、健康向上的毕业季活动，进一步增进学生与学校之间、师生之间、同学之间的情谊，引导学生理解母校、热爱母校、心系母校，加强文明离校教育、诚信教育、感恩教育、安全教育等工作。

（三）严格考核，确保质量

各相关单位要严格按专业培养方案的要求做好毕业考核的命题、监考工作，严格按照学校有关标准组织好毕业设计（论文）的评审和答辩。加强考风考纪教育，保证良好的考场秩序。

（四）加强管理，确保安全

在毕业工作期间，机关各单位要恪尽职守，在做好常规工作的同时，提前做好处理各类突发事件的预案；各学院辅导员要坚守岗位，切实加强毕业学生的政治思想和行政管理工作，提高安全意识，协助学生办理好离校手续，确保稳定，严防各类事故的发生。

附件：1.2016届本专科毕业生人数一览表

2.2016年毕业工作分工安排表
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