
附件： 
请 假 流 程 图
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第一步：打开网页桌面OA系统，点击“发起申请”
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第二步：选择“普通员工请假申请（副处以下）”
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第三步：详细填写《请假申请表》
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第四步：详细填写申请表后，点击左下角“提交”
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第六步：选择”呈单位正职领导审批”并确定
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第七步：选择“何沐蓉（药学院）”并确定

第八步：程序自动跳转回“请假申请表”即完成。
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