	


	南方医科大学保卫处受理开具无犯罪记录证明程序

	

	本人书面申请
1、本人出生年月日、性别、民族、单位、职务等基本情况；

2、要求证明的时间；

3、需要证明的理由（出国者需写明前往国家和地区，出境理由）；

5、签名后送所在单位。

单位意见

1、签署意见必须具体明确；

“如×××在我校（单位）工作（或学习）期间（具体时间）无任何犯罪记录，特此证明。”

2、由党政一把手签字署名，不署名无效；

3、加盖公章。

保卫处审批

1、由调研办审核是否符合申办要求；

2、符合要求者呈报处长审批；

3、调研办出具“无犯罪记录证明”。

注：   联系人：李文中    电话： 648610


