高校职称评定系统申报人使用手册

一、系统登录
在浏览器输入网址： http://gdjs.gdedu.gov.cn,进入广东省教师工作网首页。
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选择点击“教师职称评审（高校、中专、中小学）”栏，进入广东省教育厅综合职称评定系统页面。
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找到高校职称评定子系统后,选择相应年份后,点击进入：
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点击上图右上角的“个人职称申报”，进入下图登录页面：在登录框输入用户名和密码登录。（用户名为身份证18位数，密码为身份证后六位数）
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二、申报人首次登录及密码设置
为保证账号安全，首次登录时，会要求申报人修改密码。
[image: image5.png]EED BoRER EEAGEED

# =8 CRNR RIS, 6Bl ERE )

AT ( EERMR RIS )





修改密码后，将会重新登录一次。如忘记修改后的密码，可由学校管理员重置密码。
三、申报人员填写基本信息
所有向省教育厅所设评委会申报评审的申报人均需填写个人基本信息，此信息将作为职称评审以及到省人社厅领取资格证号的依据，申报人务必填写准确。不清楚者，可电话咨询学校工作人员。填写说明如下：
姓名：姓名中间不能有空格；
所学专业：最后毕业院校所学专业；
单位属性：均选择事业单位；

现专业技术资格：如果属于初次申报（认定）专业技术资格，此栏目右边的现资格系列、专业、名称、取得方式、评审机构及取得时间均不填写。如有专业技术资格，按实际情况填写或选择。

申报专业技术资格：无论申报方式选择评审还是认定，此栏目右边的申报级别、申报资格系列、申报时间、申报资格名称均需填写。注意：如选认定，只是指博士后认定副教授，认定中初级的不在本系统申报。
申报学科：该项为下拉菜单式，申报人必须选择申报学科，此项是划分申报人到学科评议组的重要依据，务求正确。

申报专业：选择申报学科后，申报人的申报专业会默认为该学科下的第一个二级学科。如不属自己所申报的专业，可以在申报专业右边的下拉键进行选择。

申报评委会：省教育厅设有系统中所列的6个评委会，申报人根据自己的情况选择相应的评委会。注意：本科院校申报高级职称以及高职院校申报研究员、副研究员、高级实验师的，选择高等学校高级专业技术资格第一评审委员会，本科院校申报中级职称的选择高等学校中级专业技术资格评审委员会；高职院校申报教授、副教授的选择高等职业技术学校高级专业技术资格评审委员会，高职院校申报讲师的选择高等职业技术学校中级专业技术资格评审委员会。申报图书资料专业的，选择图书资料相应的中、高级评委会；成人高校的申报人可根据自己情况选择相应的评委会。
送审论文（著）：论文代表作送审一般为论文。申报人确定自己拟送审论文后，先在系统中的“论文一题目”栏目中填入拟送审论文的具体题目。完成后点击右边的浏览键，上传扫描该论文形成的PDF格式的文件。注意：文件名以论文的名称命名。上传的必须是有效论文，并且必须是PDF格式。论文二上传同上。
业绩材料：电子版材料为纸质版材料的扫描件，形成一个PDF格式的电子文件通过系统上传，文件以申报人的姓名命名。注意：上传的业绩材料必须是PDF格式的一个文件，文件中要有目录页，且目录页中的页码与后面有关内容的页码对应。
所有以上填写和上传内容完成后，为防止误操作而导致输入内容丢失，请申报人务必点击“保存”按钮保存一次上述内容。保存后，申报人要再仔细检查上述所填写的内容，并打开上传的文件检查，确保准确无误。如无修改，可以按“提交”键提交。
注意：在填写和检查过程中，可无限次修改和保存输入的内容；一旦提交，所有输入内容将不能再进行修改，请谨慎操作。
