附件

学生招待所接待审批单

部门：          经办人:                   年   月   日

	入住对象
	姓  名
	
	单  位
	
	职务
	

	
	联系人
	
	联系
方式
	
	入住
人数天数
	

	事  由
	

	入住时间
	退房时间
	房 号（标准）
	宾客信息
（身份证、护照）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	金额：（元）
	

	部门审批意见：
                                  部门负责人签字：

                                   年   月   日 

	校领导审批意见:
                                      校领导签字:                 

                                       年  月  日    


填表说明:此表一式三份，一份财务报销使用，一份招待所留存，一份本单位留存。

