附件:
招生计划申报系统数据采集及审核流程
一、现任研究生导师申报流程
培养单位办公室通知本单位导师于2016年9月26日前登录研究生招生计划申请系统，填写相关资料。

网址：http://app.smu.edu.cn:81/supervisor/login.htm#。用户名为姓名（中文字），密码重置为888888。进入系统后先进行密码修改后提交相关材料。

二、初次申报导师资格流程
（一）获取申报资格。

初次申报研究生导师者，按照我院下发的《关于开展2016年导师遴选工作的通知》的要求进行导师资格申报，待导师遴选名单确定后开通账号进行网上填写。

现为我校导师且需要进行导师类型变更者请按照第一点现任导师申报流程进行申报，待遴选结果确定后由研究生招生办公室统一进行导师类型变更。
（二）申请材料上报

初次申报导师的网上填报数据工作拟定于9月30日开展，10月7日前结束。
网址：http://app.smu.edu.cn:81/supervisor/login.htm#。用户名为姓名，密码是888888。进入系统后先进行密码修改后提交相关材料。
三、培养单位审核

各培养单位办公室对本单位导师提供的申请材料进行形式审查及原件校验，证明相关材料真实有效，审核通过后上报各学位评定分委员会。培养单位需在9月30日前完成现任导师审核，10月10日前完成初次申报导师审核。
四、各学位评定分委员会审核

各学位评定分委员会办公室对所属培养单位提供的申请材料进行审核，审核通过后上报各学位评定分委员会。各学位评定分委员会审核须在10月10日前完成。
五、学校研究生招生办公室
学校研究生招生办公室对材料进行汇总分析，拟定年度研究生招计划分配实施方案，报学校研究生招生领导小组审批后，下达年度研究生招生计划。此项工作拟定于11月初完成。

