委 托 书

本人  张三 （身份证号：402301*************），因在工作原因无法亲自办理离校手续领取毕业证和学位证，现委托 李四 （身份证号：*******************）领取，由此引发的一切后果均由本人承担。

委托人签名： 必须手写签名       
有效联系电话：                                     

年    月    日

附件：

1、 本人身份证复印件

2、 委托人身份证复印件

