军事科（军事教研室）工作职责

（一）负责每年度学生军事技能训练的计划安排、组织实施及考评工作。

（二）负责学生军事理论教学的具体组织实施，订购军事理论教学设备、教材、军训器材及军训服装，拟定《军事理论教学课表》，建立军政训练试题库等工作。

（三）负责协调省军区、驻地部队，开展军事学术活动，认真做好学校教职员工、学生的国防教育工作。
（四）负责一年一度的大学生征兵，复、转、退军人的管理工作。
（五）负责组织学校民兵、预备役的军事训练及日常管理，做好兵员的登记、统计，拟定战备执勤、战时动员等部署工作。

（六）负责管理好上级配发的武器装备、器材。

（七）负责落实学校拥军优属，拥政爱民的宣传教育活动。
（八）完成领导赋予的其他任务。
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