南方医科大学出差审批表

（范例，标黄为必填）

2024 年 10月 10日

	 出差人员（共 4 人，其中教职工  3人，学生 1 人）

	序号
	姓  名
	单  位
	身份

（教职工/学生）
	职务/级别

	1
	赵六
	基础医学院
	教职工
	教授

	2
	钱一
	基础医学院
	教职工
	专技八级

	3
	孙二
	基础医学院
	教职工
	七级管理岗

	4
	李三
	基础医学院
	研究生
	无

	5
	
	
	
	

	出差时间
	 从 2024 年 10月 11日至 2024 年 10 月 15 日 

	出差事由
	□参加会议（需附会议通知）

□培训学习（需附相关通知或文件）

 eq \o\ac(□,√)调研（注明调研对象和主要内容）到XX大学XX实验室调研XXX
□其他（请注明具体事由）：

	出差地点
	由   广州  到   北京                 

	交通工具

（请勾选）
	飞机

（科级/中级职称及以下人员需校领导批准）
	火车
	租车

（需报总务车批准，并签订租车协议）
	其他

（请说明）

	
	 √ 
	
	
	

	项目负责人

意见
	同意     xxx

	单位领导

审批意见
	同意     xxx

	校领导

审批意见
	同意     xxx


备注:1、所有出差人员信息均需填列，如表格行数不够可增加。

2、为免影响差旅费报销核算，请务必如实填列每个人身份、级别信息。   
南方医科大学出差审批表
年   月   日

	 出差人员（共   人，其中教职工   人，学生  人）

	序号
	姓  名
	单  位
	身份

（教职工/学生）
	职务/级别

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	出差时间
	 从     年   月   日至     年   月   日 

	出差事由
	□参加会议（需附会议通知）

□培训学习（需附相关通知或文件）

□调研（注明调研对象和主要内容）:
□其他（请注明具体事由）:

	出差地点
	由       到                   

	交通工具

（请勾选）
	飞机

（科级/中级职称及以下人员需校领导批准）
	火车
	租车

（需报总务处批准，并签订租车协议）
	其他

（请说明）

	
	
	
	
	

	项目负责人

意见
	

	单位领导

审批意见
	

	校领导

审批意见
	


备注:1、所有出差人员信息均需填列，如表格行数不够可增加。

2、为免影响差旅费报销核算，请务必如实完整填列每个人身份、职务/级别信息。   

