
关于试卷格式的规定

为了试卷管理的规范化，现对试卷格式作出如下规定。
一、试卷用纸

    电脑打印时所选的纸张大小为A4（21 X 29.7cm)。

二、卷头格式

卷头为 xx学院20   ——20  学年度第  学期”(四号仿宋体字加黑)，第二行为“《XXXXXX》（课程名称）期末考试试卷”（三号仿体字加黑），主观题另备答卷纸，得分表印在答卷纸上。

三、卷面格式

· 首页左侧须横向打印“姓名__   __学号_____    院系    专业    年级     ”，（小四号宋体字），如另备答卷纸，以上各项印在答卷纸首页的左侧。
· 试卷内容全部5号宋体字，大题序号标为“一、二、三......”，标题加黑5号宋体，题型说明用5号楷体；全部试题小题序号用 “1、2、3.....”连续标注。
· 主观题不留答题空白。
四、页码标注

    每页试卷均标明页码，同时标明整份试卷的总页数，如：第1页共4页  。
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