关于做好2013年度校外职称评审有关工作的通知
学校机关各部（处、室），各学院、附属医院，就业指导中心，顺德校区管委会，基因工程研究所：
根据广东省人力资源和社会保障厅粤人社发[2013]98号和广东省教育厅粤教师函[2013]55号通知精神，结合学校实际，现就做好2013年校外职称评审有关工作通知如下：
一、评审程序和步骤
1、个人申报。申报人结合专业技术岗位选择合适的系列和专业，向所在单位提出申请，如实填写有关表格，并按要求一次性提交符合规定的申报材料。
2、单位审核。申报人所在单位比照条件对材料进行审核，符合条件的人选经单位公示后推荐到学校。
3、学校推荐。职称评聘办公室组织对申报人材料进行审核、公示和推荐。
4、报送校外各评委会。将经过学校推荐的人员材料分别报送教育厅、新闻出版局、食品药品监督管理局等各相应专业评委会评审。其中需要在教育厅下设评委会评审的人员，还需在“广东省教育厅教师专业技术资格申报系统”（http://202.116.224.42/Login.aspx）进行网上申报。网上申报用户名及密码由申报人所在单位汇总后报人事处统一审核分配。
5、审批发证。经过各专业评委会评审通过人员由省人社厅审批后发放资格证书。
二、材料及时间要求
1、职称申报材料。因校外职称评审涉及的单位和专业比较多，各专业具体要求又不尽相同，因此请申报人员到相应单位的网站去浏览有关通知及具体材料要求，并按相应要求准备申报材料。个人或单位在职称评审过程中请按照《关于规范附属医院名称及各类标识的通知》（校办字[2013]7号）有关要求，使用规范的名称或标识。申报材料经单位报送人事处后，不再进行调整和补充。对于表格填写不完全、不规范以及未能提供足够证明材料的，学校将不予提交其他评委会评审。
2、关于申报系列及专业的问题。申报人要按照“在职在岗”要求，申报相应的系列和专业。申报人员填写的申报职称专业应参照《中华人民共和国学科分类与代码简表（国家标准GBT 13745-2009）》，不得填写简称，申请专业填写到二级学科，医学、语言学等填写到三级学科。
3、关于对教学工作的考核评价。各单位要对申报教学系列教师获现资格以来的教学能力、教学水平和教学效果等情况进行综合评价，并给出明确、具体的评价结果。教师指导学生实验、实训、实习、毕业设计（论文），以及指导学生参加各类学科竞赛、技能竞赛和社会实践活动等取得的成果均可作为教师本人的教学业绩，教学成果与科研成果等效评价。没有教学综合评价意见及评价结果的，视同申报材料不全。
4、关于科研项目的问题。《高等学校专业技术资格申报表》和《广东省专业技术资格评审表》中论文页和科研项目页，以及未完成的科研项目要提供“阶段性成果”有关说明，以上材料均需学校科技部门审核盖章。申报人填写科研项目是子课题的，要标注清楚；到位经费是指划拨到学校的经费，参与科研项目的，不能填写整个项目经费。
5、关于代表作及论文的问题。申报高级专业技术资格的人员需指定2篇第一作者或通讯作者发表的研究论文作为鉴定代表作，一律使用复印件。不按规定要求提交论文代表作的，按送审意见为不合格处理。在提交的所有论文原件期刊目录中作者姓名及论文名称下用笔做好标志，并且要把其正文标题所在页折叠，便于查找。
6、关于继续教育的问题。《广东省专业技术人员继续教育条例》从2010年1月1日起实施，专业技术人员接受继续教育的时间应当每年累计不少于12天或72学时。从2013年开始，申报人应严格按照省人社厅有关要求，提供今后参加继续教育规范的继续教育证书。
7、关于提供社保证明的问题。根据人力资源和社会保障厅通知要求，所有申报人员在提交申报材料时，一并提交在现工作单位缴交连续半年以上的社保凭证原件，并由社保部门加具业务专用章，复印件一律无效。缴交社保单位和申报单位不一致的，不得申报。为便于工作开展，各单位可将本单位申报人员按申报系列分类，将相同系列人员缴交社保的情况统一开具凭证。
8、教育厅评审网上申报的系统数据务必于8月26日前进行网上提交。所有送校外评审人员纸质申报材料务必于8月30日前提交学校人事处。
（联系人：许兆峰    联系电话：61648090）
 
 
 
                                                                                                                                                                                                                       南方医科大学人事处
                                                                                                                                                                                                                                                                                           二○一三年七月十日
