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关于2014年暑假
学校工作人员休整安排的通知

学校机关各部（处、室），各学院、附属医院，就业指导中心，顺德校区管委会，基因工程研究所：
根据学校校历安排，2013-2014学年秋季学期的教学任务将于2014年7月11日结束。现就2014年暑假学校工作人员休整有关事宜通知如下：
    一、休整时间

    2014年7月19日08:00至8月29日08:00。附属医院工作人员休整由各单位根据实际情况自行安排。

二、几点要求

1.合理安排休整、学习和工作。各单位要处理好假期休整与工作延续性的关系，合理安排好有关工作，保证暑假期间各项临时性和常规性工作能够有序开展，不被耽误。各单位要认真组织本单位人员利用假期开展学习活动，提高自身知识、能力和素质水平。
2.加强安全稳定工作。假前各单位要进行一次安全防范教育，进一步提高所属人员安全防护意识；要进行一次饮食卫生和传染病防护教育，防止食物中毒和各类传染病传播；要加强对所属人员政治敏锐性的教育，未经允许，不得接受境内外任何新闻媒体的采访；要认真组织一次安全检查，特别是要落实对重点部位的责任人、管理制度、消防安全及硬件设施的检查，凡发现安全制度不健全和落实不力、安防设施不完善以及安全隐患等，要立即整改;假日期间要严格控制长途用车，严禁公车私用，严禁酒后驾车；教育子女维护校园秩序，遵守校园管理规定；长时间外出探亲访友、旅游的教职工要妥善做好家中的安全防范工作，断开电源和煤气，关锁好门窗，并将联系电话和门牌号报保卫处备案。
3.认真落实值班和零报告制度。7月19日8:00至8月29日8:00为暑假值班期，各单位要按要求逐级建立单位领导、值班员二级值班。学校机关各部门除法定假日和周六、日外，值班人员须按要求到办公室坐班。各级值班员要坚守岗位，外出必须请假和安排人替班；要认真履行职责，休整单位的值班领导和值班员要坚持每天对本单位巡视检查，及时发现和处理问题；各级值班人员要确保通讯畅通，并于当日17:00前向学校保卫处值班室（648154，648155）报告值班情况。各单位暑假值班安排表请于7月7日12:00前报学校保卫处。

    4.认真落实请销假制度。各级人员外出要严格按照学校有关规定逐级请销假，因公（私）出国（境）需严格履行外事规定。各单位不得擅自组织集体外出参观旅游。

南方医科大学
                            2014年6月30日
（联系人：李  丽，刘跃辉，联系电话：648011，648525）

  南方医科大学党政办公室                   2014年7月1日印发
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