外语党字[2012]21号
关于做好年终总结表彰工作的通知

各单位：

为总结回顾2012年工作，发扬成绩，查找不足，表彰先进，认真谋划明年的工作，现就做好今年的年终总结表彰工作通知如下：
    一、指导思想

    以邓小平理论、“三个代表”重要思想和科学发展观为指导，深入学习贯彻党的十八大精神，围绕学院党委年初的工作部署，全面回顾一年来的工作，总结经验，查找不足，表彰先进，鼓舞斗志，谋划未来，为扎实做好明年的工作打下良好基础。

    二、主要内容

一是切实做好年终总结并谋划好明年工作。各单位要对照学院和本单位2012年工作要点，对年度工作落实情况进行系统全面的回顾，肯定工作成绩和进展，突出亮点创新点，查找薄弱环节，总结经验教训。要依据学院“十二五”发展规划要求，紧密结合实际，突出重点，立足创新，注重实效，认真谋划好明年的工作。
二是认真搞好年终评比表彰工作。在全面进行工作总结的基础上，要认真搞好评比表彰工作：

1、评选先进(标兵)单位。年度全面建设突出的单位可以评选先进(含标兵)单位，学院择优向学校推荐1个先进单位。

2、评选先进(标兵)个人。先进(含标兵)个人名额不得超过学院在职教职工(2011年12月31日前入职)的4％。学院择优向学校推荐2个先进个人。

3、评选标准、程序和方法。在标准上，坚持横向比建设水平，纵向看进步幅度，全面衡量，不搞平衡照顾和人为保先进；在程序上，按基层自评、机关考核把关、学校党委研究决定的流程进行；在方法上，坚持公开评比指标、标准、条件，确保公平公正。 
三是做好2012年度各类表彰奖励收集工作
1、收集内容。2012年度受到省级以上党委、政府部门表彰的各种奖励和被授予的荣誉称号；需在学校颁奖大会上公布的重要奖项。
2、时间。所有奖项收集于2012年12月25日前截止，逾期视为没有上报。
各单位上报奖项时，请认真填写《各类表彰奖励汇总表》，随附相关表彰正式文件。请在备注栏注明是否需提供备用证书；如需用专用证书或奖牌，请与材料一同上交至党政办。
三、工作要求  

一是要加强组织领导。搞好年终总结表彰工作，对收好今年的尾，起好明年的步至关重要。临近年终岁首，工作头绪繁多，各单位要把年终总结、评选先进与常规性工作充分结合起来，与学习贯彻党的十八大精神结合起来，统筹协调，及早安排，确保总结评比工作如期完成。
二是要严格材料审核。年终总结是对年度工作的整体回顾，要本着准确、系统原则，进行全面的工作梳理，内容应包括：①2012年度工作要点完成情况，开展的重点工作以及取得的成效；②2013年工作总体思路和目标任务，围绕学院“十二五”规划，着力要抓好的重点工作目标及主要措施；③工作中存在的主要问题和不足。材料务必实事求是地总结成绩和经验，归纳提炼出特色亮点，要求语言简洁、内容精炼，有详实的数据及横向纵向的比较分析。2013年工作要点应明确任务目标及完成时限，务必切实可行。

三是要准时上报材料。各单位的2012年度工作总结和2013年工作要点于12月21日前报学院党政办公室，并附电子版;上报表彰的先进(含标兵)单位、先进(含标兵)个人要填写推荐和审批表，推荐学校的表彰标兵单位和标兵个人的要附先进事迹材料（500字内），所有材料(含推荐表彰的个人照片：红底、大于200K)需附电子版。推荐和审批表均用16K纸张双面打印，12月24日上午下班前报党政办。

附件1：2012年度单位表彰推荐和审批表

附件2：2012年度个人表彰推荐和审批表
附件3：南方医科大学2012年度受表彰奖项汇总表
中共南方医科大学外国语学院委员会

二〇一二年十二月十七日

（联系人：马 佳，联系电话：47060）
主题词: 年终总结  表彰  通知
(共印5份)

承办单位:外国语学院党政办               2012年12月17日
附件1:

2012年度学校（    ）单位推荐和审批表

填报单位：                                  填报时间：    年   月   
	单位名称
	

	负责人
	
	联系人电话
	

	曾

受

表

彰

情

况


	

	主

要

事

迹
	

	主

要

事

迹
	

	基层党委党总支意见
	        （盖 章）

                                        年   月   日

	学校

党委

意见
	（盖 章）

                                          年   月   日

	批文
批号
	     年     月     日             字（       ）第       号


附件2:

2012年度学校（    ）个人推荐和审批表

填报单位：                                  填报时间：  年   月   日

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	照片

	文化程度
	
	工作单位
	
	

	职务
	
	联系电话
	
	

	个

人

简

历
	

	曾

受

表

彰

情

况
	

	主

要

事

迹
	

	党支部
意见
	                                        年   月   日

	基层党委党总支
意见
	                                           （盖章）

年   月   日

	学校

党委

意见
	（盖章）

年   月   日

	批文批号
	     年     月     日             字（       ）第       号


PAGE  
4

